
NO JENIS LAYANAN WAKTU PRODUK LAYANAN BIAYA

1 Fotokopi KK

2 Formulir F1.02 

1 KK Asli

2 Formulir F1.03

3 KTP (jika ada)

4 Surat Nikah (jika diperlukan)

1 Formulir Permohanan

2 KK Lama

3 Surat Bukti Perubahan

4 Surat Nikah/Akta Nikah/ Formulir F1.05

5 Surat Kehilangan KK (jika hilang)

7 KTP-el

1 Formulir Permohonan

2 Fotokopi KK

3 Fotokopi KTP / KTP ORTU

4 Surat Nikah

5 Surat Kelahiran dari Bidan/Puskesmas/ Rumah Sakit/ F2.03

1 Surat Permohonan Rekomendasi dari Panitia/ Pengurus Rumah Ibadah

2 Surat Rekomendasi dari Kepala Desa

3 Surat Rekomendasi dari Kepala Urusan Agama (KUA)

4 Proposal

6
REKOMENDASI KEGIATAN 

HARI BESAR KEAGAMAAN
1 Proposal Panitia Kegiatan ± 20 Menit Surat Rekomendasi Gratis

1 Kartu Keluarga Pemohon

2 Kartu Tanda Penduduk (e-KTP) Pasangan Calon 

3 Foto Copy Surat Cerai (Duda/Janda)

1 Surat Pengantar/ SKTM dari Kepala Desa

2 Kartu Tanda Penduduk (e-KTP)

3 Kartu Keluarga (KK)

1 Surat Pengantar/ SKTM dari Kepala Desa

2 Kartu Tanda Penduduk (e-KTP)

3 Kartu Keluarga (KK)

1 Surat Permohonan Penyelenggaraan beserta Proposal

2 Surat Keterangan dari Kepala Desa di Lokasi Acara

LAYANAN PENGADUAN :

1

2

3

4

5

6 Email: camattebas@gmail.com

7

SEKSI KETENTRAMAN DAN KETERTIBAN UMUM

085332618773 (H. ALFIAN, S.AP., M.Si)

SEKSI PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN DESA

082155225781 (YOSEPA IMOK)

SEKSI KESEJAHTERAAN SOSIAL DAN INFORMASI

085252128535 (NAWAS TAHIR, S.Sos)

Website: tebas.sambas.go.id

Kotak Pengaduan/ Saran 

SEKSI TATA PEMERINTAHAN

081352405401 (ALPUS)

Penjelasan/ Hasil 

Konsultasi
Gratis

11

REKOMENDASI 

PENYELENGGARAAN 

HIBURAN TERBUKA

± 25 Menit Surat Rekomendasi Gratis

9

SURAT KETERANGAN TIDAK 

MAMPU (SKTM) BIDANG 

PENDIDIKAN

± 20 Menit
Surat Keterangan 

Tidak Mampu
Gratis

10
LAYANAN KONSULTASI 

PERIZINAN
1 Membawa Dokumen Konsultasi ± 20 Menit

7 DISPENSASI NIKAH ± 20 Menit Surat Dispensasi Gratis

8

SURAT KETERANGAN TIDAK 

MAMPU (SKTM) BIDANG 

KESEHATAN

± 20 Menit
Surat Keterangan 

Tidak Mampu
Gratis

Gratis

5
REKOMENDASI PROPOSAL 

RUMAH IBADAH
± 20 Menit Surat Rekomendasi Gratis

6 Lampiran Pendukung lainnya (Ijazah, Kartu Golongan Darah, dll)

4 PERMOHONAN AKTA LAHIR ± 35 Menit Resi Pengambilan

2 PINDAH WILAYAH ± 30 Menit Resi Pengambilan Gratis

3
PENERBITAN KARTU 

KELUARGA (KK)
± 35 Menit Resi Pengambilan Gratis

STANDAR PELAYANAN KANTOR CAMAT TEBAS

PERSYARATAN

1 PEREKAMAN E-KTP ± 25 Menit  Perekaman E-KTP Gratis


